INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2022

T

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada seficra Directora:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: DAIRIN GABRIELA GAMBOA GIRON CUI: 2720 48941.010+
Numero de contrato: DGA-029-32-2022,/ Acuerdo Ministerial: 9-2022"

Servicios: TECNICOS - Nit del Contratista: 90550994 -

Numero de Factura: 3982314721 " Serie: F731C452 —
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 - / Periodo del Informe: JUNIO

Monto Total del Contrato Q. 59,677.42 7 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022

7

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: SECCION DE TESORERIA

Objetivos del Contrato:

P

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE
TESORERIA DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién y diligencia y con arregle a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

Se apoy6 en el procesamiento de datos de documentos de la Seccion de Tesoreria del Departamento Financiero de la Direccién
General de las Artes;

Se brindd apoyé en la operacion de libros de control de la Seccion de Tesoreria del Departamento Financiero de la Direcciéon General
de las Artes;

Se apoyd en la recepcion de documentos para page por medio de Fondo Rotativo y Caja Chica, verificando que cumplan con
los requisitos de acuerdo al check list;

Se brindé apoyo en el control del archivo de la Seccién de Tesoreria del Departamento Financiero de la Direccién General de las Artes;
Se brindé apoyd en la realizacion de la correspondencia de la Seccién de Tesoreria del Departamento Financiero de la Direccion
General de las Artes;

Oftras actividades afines a su contrato.

DAIRIN GABRIELA GAMBOA GIRON LIC. ANY ELIZABETH SANTOS
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